
Zarządzenie nr 7/2017
Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku

z dnia 1 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych 
w Żłobku nr 2 w Kłodzku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn. Dz.U.

2017 poz. 2342), zarządzam:

§1

1. Przeprowadzenie  inwentaryzacji składników majątkowych wg. stanu na 31.12.2017 roku
w terminie do 15 stycznia 2018 roku.

2. Rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych w terminie do 15 marca 2018 roku.

§2

1.    Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą:

1) spisu z natury ilości poszczególnych składników majątku,  wycena i porównanie tej
wyceny z danymi ksiąg rachunkowych celem wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych
różnic,

2) potwierdzenia  (uzgodnienia)  salda  –  uzyskanie  od  banków  i  kontrahentów
potwierdzeń prawidłowości wykazanych w księgach rachunkowych jednostki, stanu
środków pieniężnych, należności oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic,

3) weryfikacja  sald  -  porównanie  danych  ksiąg  rachunkowych  z  odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartości składników majątku nieobjętym spisem
z natury lub uzgodnieniem sald.

§3

1.   Metodą spisu z natury  należy zinwentaryzować:

1) środki trwałe,

§4

1. Metodą uzgodnienia sald należy zinwentaryzować:
1) środki trwałe 
2) środki pieniężne na rachunkach bankowych, 

§5

1.   Metodą weryfikacji sald należy zinwentaryzować:
1) wartości niematerialne i prawne, 
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2) rozrachunki z pracownikami,
3) rozrachunki publicznoprawne,
4) należności i zobowiązania, które nie zostały zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie

sald,

§6

Powołuje  się  Komisję  Inwentaryzacyjną  do  przeprowadzenia  inwentaryzacji  zgodnie  
z załącznikiem nr 1. 

§7

1. Ustala się skład zespołów do przeprowadzenia inwentaryzacji –załącznik nr 2.
2. Upoważnia  się  Przewodniczącego  Komisji  do  zmiany  składu  osobowego  zespołu

spisowego w uzasadnionych wypadkach. Dyrektor zatwierdza skład zmiany zespołów
spisowych w drodze zarządzenia.

3. Wprowadza się harmonogram i terminarz inwentaryzacyjny - załącznik nr 3.
4. Wprowadza się wzory druków- załącznik nr 4 .

§8

Inwentaryzację  należy  przeprowadzić  zgodnie  z  wytycznymi  instrukcji  inwentaryzacyjnej
zatwierdzonej zarządzeniem nr 16/2015 Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku z dnia  18 grudnia
2015 r.

§9

Wykonanie  zarządzenia  pod  względem  organizacyjnym  powierza  się  Przewodniczącemu
Komisji  Inwentaryzacyjnej,  a  pod  względem  finansowym  i  rozliczeniowym  Głównemu
Księgowemu. 

§10

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Otrzymują do wiadomości:
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Uzasadnienie

Zgodnie  z art.26  ustawy o rachunkowości,  jednostki  sporządzają  na koniec  każdego roku
obrotowego inwentaryzację składników majątkowych. Ustawa ta nie precyzuje szczegółowo
sposobu  przeprowadzenia  inwentaryzacji,  w  tym  celu  kierownik  jednostki,  zgodnie
z obowiązującą Instrukcją ustala zasady sporządzenia inwentaryzacji.
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zał. nr 1 do Zarządzenia nr 7/2017
                                                                                  Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku
                                                                                  z dnia 01.12.2017 r.

1. Powołuje się Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia inwentaryzacji w składzie:
 

1) Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej – Marzanna Gąsior
2) Członek – Wioletta Grzywnowicz
3) Członek – Agnieszka Parys
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zał. nr 2 do Zarządzenia nr 72/017
                                                                                  Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku
                                                                                  z dnia 01.12.2017 r.

Skład zespołów do przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych na dzień
31.12.2017 r

l.p Przedmiot inwentaryzowany Skład osobowy zespołów 
spisowych

Wzór 
protokołu  

1. obce środki trwałe 
(spis z natury)

Marzanna Gąsior
Wioletta Grzywnowicz
Agnieszka Parys

Nr 12

2. środki pieniężne w kasie 
(spis z natury)

Marzanna Gąsior
Wioletta Grzywnowicz
Agnieszka Parys

3. środki pieniężne na 
rachunkach bankowych
(potwierdzenie salda)

Beata Schaffert  nr 13

4. należności i zobowiązania
(saldo, weryfikacja) 
rozrachunki z pracownikami, 
rozrachunki publicznoprawne

Beata Schaffert

5. środki trwałe nieobjęte spisem 
z natury, w tym budynki 
i grunty (weryfikacja)

Marzanna Gąsior
Wioletta Grzywnowicz
Agnieszka Parys

6. wartości niematerialne i 
prawne- weryfikacja

Marzanna Gąsior
Wioletta Grzywnowicz
Agnieszka Parys

Nr 8
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zał. nr 3 do Zarządzenia nr 7/2017
                                                                                  Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku
                                                                                  z dnia 01.12.2017 r.

    
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji za 2017 rok

L.p. Wyszczególnienie Termin podmiot odpowiedzialny
1. Przeprowadzenie szkolenia Do 15 grudnia 2017 r. Przewodniczący komisji 

inwentaryzacyjnej
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji Do 15 stycznia 2018 r. Zespoły spisowe

3. Zebranie dokumentacji 
inwentaryzacyjnej  od zespołów 
spisowych

Do 19 stycznia 2018 r. Przewodniczący komisji 
inwentaryzacyjnej

4. Przekazanie głównemu 
księgowemu protokołów 
inwentaryzacyjnych wraz z 
zestawieniem różnic 
inwentaryzacyjnych

Do 29 stycznia  2018r. Przewodniczący komisji 
inwentaryzacyjnej

5. Decyzja Dyrektora w sprawie 
różnic inwentaryzacyjnych

Do 09 lutego 2018 r. Dyrektor jednostki

6. Rozliczenie inwentaryzacji w 
księgach rachunkowych

Do 28 lutego 2018 r. Główna księgowa

7. Protokół z zakończenia 
inwentaryzacji

Do 15 marca 2018 r. Przewodniczący Komisji 
Inwentaryzacyjnej
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zał. nr 4 do Zarządzenia nr 7/2017

                                                                                  Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku
                                                                                  z dnia 01.12.2017 r.

Wzory druków 
 
1. Oświadczenie o przyjęciu odpowiedzialności materialnej- wzór 1
2. Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacją- wzór 2
3. Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji- wzór 3
4. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury- wzór 4
5. Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych- wzór 5
6. Protokół z rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych- wzór 6
7. Decyzja Dyrektora w sprawie różnic inwentaryzacyjnych- wzór 7
8. Protokół z weryfikacji aktywów i pasywów- wzór 8 
9. Protokół z uzgodnienia sald –wzór 13
10. Protokół z zakończenia inwentaryzacji-wzór 14. 

.................................................
           (pieczęć jednostki)
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  ..............................dnia...................20.....r.
......................................................
           ( imię i nazwisko )

......................................................
              ( stanowisko)

OŚWIADCZENIE

Oświadczam niniejszym, że znane mi są obowiązki oraz świadomy (a) 
jestem odpowiedzialności materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy         z
tytułu zajmowanego stanowiska pracy w  Żłobku nr 2 w Kłodzku. 
Równocześnie oświadczam, iż przyjmuję odpowiedzialność materialną  za 
mienie powierzone mi do użytku indywidualnego z obowiązkiem zwrotu  i 
rozliczenia się, jak również za mienie, nad którym powierzono mi nadzór  w 
związku z pełnioną funkcją, stosownie do treści przepisów art. 124 kodeksu 
pracy.

.......................................................                                   ................................................
(podpis osoby przyjmującej oświadczenie)                                    ( data i podpis pracownika )
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Wzór nr 2

Oświadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacją

Ja niżej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone składniki
majątkowe w Żłobku nr 2w Kłodzku ul. Boh. Getta 3, 57-300 Kłodzko (środki trwałe)

oświadczam co następuje:

1.Wszystkie  dowody rachunkowe przychodowe i  rozchodowe dotyczące  powierzonego mi
mienia  zostały  wystawione  i  przekazane  do  księgowości  oraz  są  ujęte  w  dokumentacji
ewidencyjnej (księgach rachunkowych) według stanu na dzień  31.12.2017 r.
natomiast dowody bieżące do czasu rozpoczęcia spisu, tj. do dnia 31.12.2017 r.
przekazałem / łam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

2.Żadnych innych dowodów przychodowych i  rozchodowych oraz innych mogących mieć
wpływ na wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3.Wszystkie składniki majątkowe zostały przedstawione do inwentaryzacji i należą do Żłobka
nr 2 w Kłodzku.
                                                
4.Stan zabezpieczenia powierzonego majątku jest  bez zastrzeżeń

5.W okresie między inwentaryzacyjnym nie wystąpiły zdarzenia i okoliczności mające wpływ
na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. 

....................................................
(miejscowość i data)

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

......................................................................
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Wzór nr 2

Oświadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacją

Ja niżej podpisana jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone składniki
majątkowe w Żłobku nr 2w Kłodzku ul. Boh. Getta 3, 57-300 Kłodzko (środki trwałe)

(nazwa i adres placówki, nazwa pola spisowego)

oświadczam co następuje:

1.Wszystkie  dowody rachunkowe przychodowe i  rozchodowe dotyczące  powierzonego mi
mienia  zostały  wystawione  i  przekazane  do  księgowości  oraz  są  ujęte  w  dokumentacji
ewidencyjnej (księgach rachunkowych) według stanu na dzień  31.12.2016 r.
natomiast dowody bieżące do czasu rozpoczęcia spisu, tj. do dnia 31.12.2016 r.
przekazałem / łam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

2.Żadnych innych dowodów przychodowych i  rozchodowych oraz innych mogących mieć
wpływ na wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3.Wszystkie  składniki  majątkowe  zostały  przedstawione  do  inwentaryzacji  i  należą  do
………………………………………………..                                                      
 z wyjątkiem:......................................................................................................
które są 
własnością ....................................................................................................................................
.........
4.Stan zabezpieczenia powierzonego majątku 
jest ...............................................................................................
(dokonać oceny)
ale mam zastrzeżenia 
do ........................................................................................................................................
(wymienić zastrzeżenia )
5.W okresie między inwentaryzacyjnym wystąpiły ( nie wystąpiły) zdarzenia i okoliczności
mające  wpływ  na  wynik  obecnej  inwentaryzacji  i  wyliczenia.  Do  nich  w  szczególności
należą:    ................................................................................................................

....................................................
(miejscowość i data)

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

......................................................................
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Wzór nr 3

Oświadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1.Oświadczam, że brałam czynny udział w inwentaryzacji powierzonych składników
majątkowych w Żłobku nr 2 w Kłodzku, ul. Boh. Getta 3, 57-300 Kłodzko

(nazwa i adres placówki)
w dniu 02.01.2017 r. i stwierdzam, że spisem z natury objęto wszystkie środki trwałe, zgodnie
z  zakresem  przedmiotowym  określonym  w  Zarządzeniu  Dyrektora  Nr  7/2017  z  dnia
01.12.2017 r.

2.Oświadczam, że w arkuszach spisu z natury objęto wszystkie znajdujące się w jednostce
składniki rzeczowe, będące na jej stanie.

3.Nie wnoszę żadnych uwag i zastrzeżeń do pracy Komisji inwetaryzacyjnej .

4.Nie wnoszę zastrzeżeń do wyceny składników majątkowych i do wyniku wstępnej wyceny

5.Wnoszę uwagi do: nie dotyczy

....................................................................................................................................

.............................dnia.............................
  (miejscowość)

...........................................................................
(imię i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)
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Wzór nr 4

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespół spisowy działający na podstawie  Zarządzenia Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku
Nr  7/2017 z dnia 01.12.2017 r. w składzie:
Marzanna Gąsior - przewodniczący
Wioletta Grzywnowicz - członek
Agnieszka Parys- członek
przeprowadził w dniu 02.01.2018 r. spis z natury w :
a/   Żłobku nr 2 w Kłodzku
    (nazwa jednostki,  pomieszczeń itp.)
b/ środki trwałe
    (rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych)
c/ osoba odpowiedzialna
- Marzanna Gąsior
- Wioletta Grzywnowicz
- Agnieszka Parys

Objęte spisem z natury składniki majątkowe zostały wygenerowane z programu Wyposażenie
liczba pozycji 1-6

1.W wyniku szczegółowego sprawdzenia pomieszczeń stwierdzono, że wszystkie składniki
    majątku podlegające spisowi zostały ujęte na arkuszach spisów z natury.
    Stan pomieszczeń jest następujący: dobry

2.Nie stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury usterek i nieprawidłowości w   
   zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

3.W celu pełnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne są następujące środki
zabezpieczające: nie stwierdzono uchybień 

4.Inne uwagi osób uczestniczących przy czynnościach sporządzania spisu z natury - brak

............................................data.................................                   
(miejscowość)
1.............................................
2...............................................
3...............................................
(podpisy zespołu spisującego)
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wzór nr 5

Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych 

Żłobek nr 2w Kłodzku ul. Boh. Getta 3, 57-300 Kłodzko
( nazwa  i adres jednostki)

Stan na dzień 31.12.2016 r.
Podstawę  rozliczenia  stanowią  dokumenty  inwetaryzacyjne,  sporządzone  przez  zespoły
spisowe.

l.p Wyszczególnienie Symbol
konta
księgowego

Wartość
faktyczna
aktywów

Wartość
księgowa
(saldo konta)

różnica
niedobory nadwyżki

1. Środki trwałe 011 1 236 531,92 1 236 531,92 ---------- ---------
grunty 011-01 -------------- ------------------ ----------- ------------
budynki 011-02 1 217 460,00 1 217 460,00 ------------- -------------
urządzenia
techniczne
i maszyny

011-03      19 071,92      19 071,92 ------------- --------------
-

środki transportu 011-04 ------------ ---------- ----------- --------------
inne środki trwałe 011-05

2. Pozostałe  środki
trwałe

013     40 651,68       40 651,68 ------------ -------------

3. Zapasy 310 -------------- ------------------ ------------- -------------

4. Wartości  niemat.
i prawne

020       1 971,60         1 971,60 ------------- ------------

I. Rozliczenie wyników inwentaryzacji
1/ Ustalony stan ewidencyjny:
środków trwałych  - wartość ogółem.                         1 236 531,92 zł
pozostałych środków trwałych - wartość ogółem            40 651,68 zł
inne wart. niem. i prawne:                                                  1 971,60 zł
zapasy:                                                                                
2/ Ustalony stan wg spisu z natury:
środków trwałych  - wartość ogółem                           1 236 531,92 zł
pozostałych środków trwałe - wartość ogółem                 40 651,68 zł
inne: wart. niem. i prawne:                                                  1 971,60 zł 
zapasy:                                                                                 

Potwierdzam rozliczenie:          Rozliczenie sporządził (a) :

dnia.................................            dnia................................
(pieczątka i podpis )                     (pieczęć i podpis )  
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Protokół z rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych 

Komisja inwentaryzacyjna w składzie:
Marzanna Gąsior - przewodniczący
Wioletta Grzywnowicz - członek
Agnieszka Parys- członek
na  posiedzeniu  w  dniu  15.01.2018 r.  sprawie  weryfikacji  i  rozliczenia  różnic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji składników majątku na arkuszach
wygenerowanych z programu Wyposażenie od nr 1 do nr 6, po rozpatrzeniu wyjaśnień osób
materialnie odpowiedzialnych oraz innych okoliczności mogących mieć wpływ na zaistniałe
różnice, ustala co następuje:

I. Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych zawarto w załączniku do protokołu (wzór nr 5)

II. Ogółem stwierdzono:
1/ niedobory ogółem 0 zł
2/ nadwyżki ogółem 0 zł
3/szkody ogółem  0 zł

III.  Zgodnie  z  postępowaniem  wyjaśniającym  przyczyny  powyższych  różnic  były
następujące: ……nie dotyczy …………………………………...

.....................................................................................................................................................
Przyczyny powstania w  w /w  niedoborów (nadwyżek) ocenia następująco:
............ …… nie dotyczy  ......................................................................................................

Zdaniem  komisji  inwentaryzacyjnej  stwierdzone  niedobory  (nadwyżki)  należy
zakwalifikować jako:
a/ niezawinione i spisać w ciężar strat nadzwyczajnych.
b/ zawinione, obciążyć ich wartością osoby materialnie odpowiedzialne jak niżej:
................. nie dotyczy ..............................................................................................

..............................................                                                   ………………………..
(podpis przewodniczącego                                             ( opinia głównego księgowego)
        komisji)
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Wzór nr 7

Decyzja Dyrektora
w sprawie różnic inwentaryzacyjnych

Po rozpatrzeniu całej  dokumentacji  inwentaryzacyjnej  i  księgowej oraz opinii  i  wniosków
komisji inwentaryzacyjnej i głównego księgowego postanawiam:
1.Uznanać niedobór w kwocie 0  zł jako:
a/ niezawiniony i spisać w straty nadzwyczajne
b/ zawiniony i obciążyć:
1.....--------------.........      kwotą niedoboru w wysokości  0 zł
2.....--------------…….      kwotą niedoboru w wysokości  0 zł

2.Uznać  nadwyżkę  w  kwocie  0  zł jako  niezawinioną  (zawinioną)  i  zaliczyć  na  zyski
nadzwyczajne.

3.Inne   …………nie dotyczy………….
(wymienić inne)

Kłodzko, dnia 16.01.2017 r.    

   .............................................
 (pieczęć i podpis Dyrektora )

1



                                                                                                        Kłodzko, dnia 02.01.2018 r.

………………………………

pieczęć firmowa

Protokół z weryfikacji aktywów i pasywów nr 1

Saldo konta 020  według stanu na dzień 31.12.2017 r.

Zespół weryfikacyjny w składzie:

1. Marzanna Gąsior - przewodniczący
2. Wioletta Grzywnowicz - członek
3. Agnieszka Parys- członek

w  dniu  02.01.2017 r.  zweryfikował  saldo  konta  020 i  stwierdził,  że  saldo  ww.  konta,

wynikające  z  zapisów  księgowych  udokumentowanych,  sprawdzonych  i  zatwierdzonych

dokumentami, jest: zgodne / niezgodne o wartość   1 971,60 zł

Saldo obejmuje:

Saldo końcowe na dzień 31.12.2017 r. wynosi:

– według stanu księgowego: 1971,60zł

– według stanu faktycznego: 1971,60 zł 

…………………………………………………………

(podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencję księgową)

Podpisy członków zespołu weryfikacyjnego:

1. ..................................................................

2. ..................................................................

3. ………………………………………….

1

Wyszczególnienie aktywów Wartość
Wyposażenie Progman 

Dz. 020/1

Kwitariusz Dz.020/2

1361,59

610,01
Razem: 1 971,60



Wzór nr 11

Protokół
z  przeprowadzonej kontroli spisu z natury

    (druki ścisłego zarachowania)
            zestawienie zbiorcze

W dniu 13.01.2017 r.

Zespół spisowy przeprowadził kontrolę druków ścisłego zarachowania  wg. stanu na 
dzień 31.12.2016 r.

   Ilość   

L.p.

Rodzaj druku
ścisłego

zarachowania Nr arkusza

wg
danych
spisu

Ustalona  
w wyniku
kontroli Różnica Uwagi

 1.
Kwitariusz duży i 
mały  0 0 0   --------

Podpisy zespołu spisowego:

……………………………

………………………….

…………………………….

1



Protokół
z    inwentaryzacji obcych składników majątkowych

W dniu 04.01.2017 r. Zespół spisowy przeprowadził kontrolę spisu  składników majątkowych
będących własnością innych jednostek   wg. stanu na 31.12.2016 r.

    Ilość   

L.p. Data spisu
Nr 
arkusza

Nazwa składnika 
majątku

wg danych
spisu

Ustalona
w 
wyniku 
kontroli Różnica

Inne 
ustalenia, np.
dotyczące 
różnicy ceny

 1.  ------------- --------- ----------------- ------- ----- --------   ------------
 
 
        
        
        
        
        
        
        
        

Podpisy zespołu spisowego:

…………………………..

……………………………

…………………………..

Protokół nr 1 z pisemnego uzgodnienia  sald,

1



 Konto 130  stan na dzień 31.12.2016 r.

Zespół spisowy w składzie :

1. Marzanna Gąsior - przewodniczący
2. Halina Ruks - członek
3. Agnieszka Bucior- członek

na posiedzeniu w dniu 13.01.2017 r. dotyczącym inwentaryzacji w 31.12.2016  r.  dokonała 
pisemnego uzgodnienia sald :

1) środków pieniężnych na rachunkach bankowych: 0 zł
2) należności i zobowiązania 0 zł

 i stwierdziła:
 stan wg. ewidencji księgowej ……………
 stan wg. potwierdzenia salda  ……………

Saldo: zgodne/niezgodne

Podpisy zespołu spisowego:                                              Podpis głównego księgowego:

...........................................................                                     …………………………………….
 
……………………………………

…………………………………….

Protokół z zakończenia inwentaryzacji

1



W dniu 15.01.2018 r. odbyło się spotkanie, na którym omówiono wyniki inwentaryzacji 
składników majątkowych jednostki przeprowadzonej zgodnie z Zarządzeniem nr 7/2017 
Dyrektora Żłobka nr 2 w Kłodzku z dnia 01.12.2017 r.

w spotkaniu uczestniczyli:

Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej – Marzanna Gąsior 
Członek komisji – Wioletta Grzywnowicz 
Członek komisji – Agnieszka Parys 

Uwagi Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej

………nie ma ………………………………………………..

……………………………………………………….

Uwagi Głównej Księgowej

…………………………………

……………………………………

Wnioski

……………………………………………………………..

…………………………………………………………………………

Na tym czynności związane z inwentaryzacją zostały zakończone.

Dyrektor ………………………………….

Główna Księgowa……………………………………………

Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej …………………
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Protokół inwentaryzacji kasy

Inwentaryzacji dokonano w kasie Żłobka nr 2 w dniu 31.12.2016 r. przez zespół spisowy w 

składzie:

1) Marzanna Gąsior 
2) Halina Ruks 
3) Agnieszka Bucior

W obecności osoby materialnie odpowiedzialnej: 
1) Zdzisławy Stolarskiej

1. Stan gotówki w kasie: 0 zł.

2. Saldo kasowe na dzień 31.12.2016 r. według raportu kasowego nr RK/Ż2 
    B/2016/000011 z dnia 31.12.2016 r.     0 zł 

3. Nadwyżka/niedobór  0  zł

4. Ostatni numer raportu kasowego: 
    RK/Ż2 B/2016/000038 ostatni numer dowodu KP:  4

    RK/Ż2 B/2016/000051  ostatni numer dowodu KW: 4
    

5. Wyjaśnienia przyczyn powstania nadwyżki/niedoboru: 
                    nie dotyczy
.......................................................................................................................................................

6. Uwagi dotyczące zabezpieczenia kasy oraz pomieszczeń, w których znajduje się kasa: 
               nie dotyczy
.....................................................................................................................................................

Protokół niniejszy sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 
pozostawiono w kasie.

       Zdzisława Stolarska
...........................................................................
(osoby odpowiedzialne materialnie) (podpisy)

Marzanna Gąsior …………………..
        Halina Ruks ………………………
Agnieszka Bucior ………………..
 (członkowie zespołu spisowego) (podpisy)
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